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SMĚRNICE  1/2023
pro evidenci veřejných zakázek a zadávání veřejných zakázek malého rozsahu

Čl. I.

Obecná ustanovení

1. Tato směrnice upravuje postup a zásady při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu               ve smyslu zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), tj.:

a) veřejných zakázek na dodávky a služby, jejichž finanční objem nepřesáhne 2 000 000 Kč     bez DPH 
b) veřejných zakázek na stavební práce, jejichž finanční objem nepřesáhne 6 000 000 Kč         bez DPH 
2. Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu není obec povinna v souladu s ust. § 31 zákona          o zadávání veřejných zakázek realizovat v zadávacím řízení dle zákona o zadávání veřejných zakázek, musí však dodržovat zásady transparentnosti a přiměřenosti a ve vztahu k dodavatelům zásady rovného zacházení a zákazu diskriminace a neomezovat účast v zadávacím řízení těm dodavatelům, kteří mají sídlo v členském státě Evropské unie, Evropského hospodářského prostoru nebo Švýcarské konfederaci nebo v jiném státě, který má s Českou republikou či               s Evropskou unií uzavřenu mezinárodní smlouvu zaručující přístup dodavatelů z těchto států          k zadávané veřejné zakázce.

3. Tato směrnice se nepoužije v případech, kdy je nutné při zadání v rámci projektu ucházejícího se   o poskytnutí finanční pomoci v rámci jednotlivých Operačních programů a Iniciativ Evropských společenství nebo v rámci jiných dotačních či grantových programů použít postup stanovený pravidly příslušného Operačního programu či Iniciativ Evropských společenství nebo pravidly jiných dotačních či grantových programů, pokud by postup podle této směrnice byl v rozporu         s těmito pravidly.

4. Zadávání veřejných zakázek nad limity, stanovené zákonem pro veřejné zakázky malého rozsahu, se řídí přímo zákonem.

    Čl. II.
Veřejné zakázky malého rozsahu

1. Tato směrnice stanoví postupy pro zadávání veřejných zakázek podle předpokládané hodnoty zakázky a podle zásad proporcionality pro níže uvedené kategorie:

I. kategorie - veřejné zakázky malého rozsahu do 800 000 Kč bez  DPH

Zakázky, u kterých nepřesáhne výše předpokládané hodnoty částku:

a) 500 000 Kč bez DPH u dodávek a služeb,
b) částku 800 000 Kč bez DPH u stavebních prací.

Právo zadat zakázku přísluší starostovi obce. Výběrové řízení nemusí být provedeno. Starosta obce odpovídá za to, že uchazeč jím oslovený a vybraný má dostatečné odborné předpoklady pro úspěšné zvládnutí zakázky v potřebné kvalitě a ve stanovené lhůtě.

Starosta obce odpovídá za to, že zadání zakázky bude za cenu obvyklou v místě a čase plnění. 
Veřejná zakázka může být zadána prostřednictvím výzvy jednomu dodavateli k předložení cenové nabídky (popřípadě s dalšími podmínkami plnění), pokud nemá zadavatel aktuální cenové nabídky již k dispozici a pokud nerozhodne zastupitelstvo obce jinak, či přímá objednávka plnění, a to i například  e-mailovou formou.

Výběr osloveného dodavatele je v kompetenci starosty obce a vychází z informací o trhu, místní znalosti, svých poznatků a zkušeností obce, vyzve pouze takového zájemce, o němž má věrohodné informace, že je z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkušenosti požadované plnění schopen řádně   a včas dodat.
Smluvní vztah je realizován formou objednávky nebo smluvně. Objednávku nebo smlouvu podepisuje starosta obce. 

Zastupitelstvo obce je oprávněno rozhodnout o nepřidělení či zrušení veřejné zakázky nebo zadávacího řízení, popř. odmítnutí nabídky (např. jestliže cenová nabídka nebo jiné podmínky plnění nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé nepředložili nabídky na zadavatelem požadované plnění apod.)
Tyto zakázky nepodléhají evidenci veřejných zakázek.

II. kategorie - veřejné zakázky malého rozsahu do 6 000 000 Kč  bez DPH  

Zakázky, u kterých nepřesáhne výše předpokládané hodnoty částku: 

a) 2 000 000 Kč bez DPH u dodávek a služeb

b) 6 000 000 bez DPH u stavebních prací. 

U těchto veřejných zakázek malého rozsahu vyzve starosta obce nejméně 3 dodavatele k předložení nabídky. Text výzvy a seznam přímo obeslaných dodavatelů schvaluje obecní zastupitelstvo. Dále starosta jmenuje výběrovou komisi s minimálním počtem 3 členů. Předsedou komise určí člena zastupitelstva, ostatní členové mohou (ale nemusí) být členy zastupitelstva. Nabídky, které neobsahují všechny náležitosti dle výzvy, výběrová komise vyřadí, vyřazení odůvodní a dále již je nehodnotí. Výběrová komise posoudí doručené nabídky, navrhne pořadí vybraných uchazečů a o průběhu             a výsledcích jednání sepíše zápis. O výběru nejvhodnější nabídky rozhodne s konečnou platností obecní zastupitelstvo. Poté, bude uchazečům písemně oznámeno, zda byli vybráni k realizaci veřejné zakázky malého rozsahu či nikoliv.

 Znění výzvy bude uveřejněno i na webových stránkách obce, tím se veřejná zakázka malého rozsahu stává otevřenou a vytváří se tak prostor k předložení nabídky i pro jiné než oslovené dodavatele. 

Ve výzvě bude minimálně uvedeno:

a/ identifikace zadavatele

b/ vymezení předmětu veřejné zakázky malého rozsahu

c/ místo a doba plnění 

d/ požadovaný obsah nabídky

e/ výčet dokladů, které mají být spolu s nabídkou doloženy

Tyto zakázky podléhají evidenci veřejných zakázek.

Čl. III
Ostatní ujednání

1. V mimořádných a odůvodněných případech, jakou jsou havárie, ohrožení života nebo zdraví občanů apod., může starosta obce zadat veřejnou zakázku přímo jednomu dodavateli. Takové rozhodnutí musí být vždy řádně zhodnoceno a zdůvodněno na nejbližším zasedání zastupitelstva obce.

Čl. IV

Evidence veřejných zakázek

1. Evidenci veřejných zakázek zadávaných obcí zajišťuje obec v evidenci veřejných zakázek v souladu s touto směrnicí. Evidence je vedena písemnou formou.         
2. U veřejných zakázek malého rozsahu, jejichž cena sjednaná ve smlouvě přesáhne 500 000 Kč       bez DPH, je v souladu s § 219 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, starosta obce povinen zajistit uveřejnění uzavřené smlouvy na veřejnou zakázku na profilu zadavatele, a to do 15 dnů od jejího uzavření. Stejným způsobem je starosta obce povinen zajistit zveřejnění všech změn a dodatků takovéto smlouvy, a to do 15 dnů od jejich uzavření. Dále uveřejnit po splnění smlouvy skutečně uhrazenou cenu za její splnění, a to do tří měsíců od splnění smlouvy.

Čl. V
Závěrečná ustanovení

1. Změny a doplňky této směrnice schvaluje zastupitelstvo obce. 
2. Touto směrnicí se ruší Směrnice č. 1/2016 obce Erpužice, ze dne 24.10.2016.
3. Tato směrnice byla projednána a schválena na jednání obecního zastupitelstva obce Erpužice dne 10.10.2023 s účinností od 11.10.2023.
Schváleno usnesením číslo 8 ze dne 10.10.2023.
Václav Uhlíř





 Ing. Jiří Růžička
starosta obce





místostarosta obce 

